Herinnering

Naam

Adres

Woonplaats

Plaats, datum

Betreft

: openstaande faktuur

Geachte ....

Uit controle van onze boekhouding is gebleken dat onderstaande factuur nog niet is voldaan

Faktuurdatum:
Factuurnr: 
Omschrijving:
Oorspronkelijk: 
Vervaldatum:
Ouderdom:
Totalen:

Wij gaan ervan uit dat dit aan uw aandacht is ontsnapt en verzoeken u alsnog voor betaling binnen 5 dagen na heden zorg te dragen op rekeningnummer                                      t.n.v.                           onder vermelding van debiteur- en factuurnummer.

Wanneer wij geen tijdige betaling ontvangen dan zijn wij genoodzaakt de vordering uit handen te geven. Wij gaan er echter van uit dat het zover niet komt en zien uw tijdige betaling tegemoet.

Met vriendelijke groet,

